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REGULAMIN
Zwiazku Stowarzyszen Forum Lubelskich Organizacji Pozarzadowych
w zakresie udzielania zamowien w ramach realizowanych projektow
dofinansowanych z funduszy europejskich, do ktérych nie ma zastosowania
ustawa z dn. 29.01.2004 r. — Prawo Zamoéwien Publicznych

Rozdziat 1
Postanowienia ogoéine

§1
1. Niniejszy Regulamin dotyczy zasad udzielania zamowien przez Zwigzek Stowarzyszen
Forum Lubelskich Organizacji Pozarzadowych (zwany dalej ZS FLOP) w ramach
realizowanych projektéw dofinansowanych z funduszy europejskich, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa z dn. 29.01.2004 r. — Prawo Zamdwien Publicznych.

2. Regulamin okreSla zasady przygotowywania i przeprowadzania przez ZS FLOP
postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcdéw.

Rozdziat 2
Stosowanie zasady efektywnego zarzadzania finansami

§2
ZS FLOP dokonuje wszystkich wydatkéow w ramach projektow dofinansowanych z funduszy
europejskich zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania finansami, tj. w sposéb racjonalny i
efektywny, z uwzglednieniem zasad okre$lonych w niniejszym Rozdziale 2 Regulaminu.

§3
1. W przypadku korzystania z ustug zewnetrznych oraz podwykonawcow ZS FLOP jest
zobowigzany do zebrania, co najmniej trzech réwnowaznych ofert. W tym zakresie ZS
FLOP jest zobowigzany do upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej
lub wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, z
zastrzezeniem § 3 ust. 2 Regulaminu.

2. W przypadku zakupu pojedynczego produktu lub ustugi o réwnowartosci mniejszej niz
3.500 PLN, ZS FLOP nie jest zobowigzany do zebrania ofert o ktérych mowa § 3 ust. 1
Regulaminu. Przy czym cena za wybrany produkt lub ustuge powinna odpowiada¢ cenie
rynkowej obowigzujacej w regionie lubelskim.

§4
1. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 20.000 PLN netto/brutto i
jednoczesnie nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci 14 tys. EURO
netto/brutto, ZS FLOP zobowigzany jest dokona¢ rozeznania rynku w celu potwierdzenia
jego ceny rynkowej, przy czym nie dotyczy to zakupu towaru lub ustugi dokonanego
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych lub zasada
konkurencyjnosci zawartg w Rozdziale 3 Regulaminu.
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2. Rozeznanie rynku oznacza pordwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych
dostawcow towardéw lub ustugodawcdw, z zastrzezeniem § 5 Regulaminu, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow.

§5
W przypadku towardw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe zgodnie z § 4
ust. 2 Regulaminu, ZS FLOP dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujgcg
dla zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 3 Regulaminu.

§6
ZS FLOP dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzszg starannoscig uwzgledniajgc wszystkie
kryteria mogace mie¢ wptyw na cene.

§7
1. Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych dostawcow towaréw lub ustugodawcéw, jest dokumentowany przez ZS
FLOP.

2. Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga formy pisemnej i polega
na zarchiwizowaniu (np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng
lub wydrukdw e-maili z informacjg na temat ceny za okre$lony towar/ustuge, albo innego
dokumentu).

Rozdziat 3
Stosowanie zasady konkurencyjnosci

§8
1. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
14 tys. EURO netto/brutto, ZS FLOP zobowigzany jest do stosowania zasady
konkurencyjnosci z zastrzezeniem § 8 ust. 2 Regulaminu.

2. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy projektu, w
ramach uméw o prace lub uméw cywilnoprawnych,

b) zamowien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel merytoryczny projektu w
ramach uméw o prace lub uméw cywilnoprawnych, z ktérym ZS FLOP w okresie co
najmniej jednego roku przed przeprowadzeniem postepowania wspotpracowat w
sposob ciggty lub powtarzalny.

§9
Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreSlone we Wspdolnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV)

§ 10
ZS FLOP ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i rob6t budowlanych wystepuje
jedno zamdwienie, czy tez odrebne zamdwienia, biorgc pod uwage tgczne spetnienie
nastepujacych kryteriow:
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a) tozsamos¢ przedmiotowa zamowienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);
b) tozsamos$¢ czasowa zamoéwienia (mozliwe udzielenie zamodwienia w tym samym czasie);
c) tozsamos$¢ podmiotowa zamdwienia (mozliwo$¢ wykonania zaméwienia przez jednego

wykonawce).

§11

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci ZS FLOP zobowigzuije sie do:

a)
b)

d)

wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia,

zapytanie ofertowe powinno zawieraC w szczegdlnosci opis przedmiotu zamowienia,
kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdinych kryteridw oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oraz termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty
powinien wynosi¢ nie mnigj niz 7 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia zapytania
ofertowego,

upublicznienia powyzszego zapytania ofertowego co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada taka strone,

wyboru najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny w formie protokotu.

§12
Kryteria oceny, o ktorych mowa w § 11 ust. 4), mogg okresla¢c wymagania dotyczace
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w
przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

Kryterium oceny moze rowniez dotyczy¢ ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty
wylgcznie do podmiotéw ekonomii spotecznej (tzw. ,klauzule spoteczne”).

§13

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i protokotu konieczna jest forma
pisemna; dla pozostatych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamédwienia dopuszczalna jest
forma elektroniczna i faks.

1.

§ 14
Przy udzielaniu zamodwienia stosowane sie zasady unikania konfliktu intereséw, z
zastrzezeniem § 17 ust. b) Regulaminu.

Przez konflikt interesébw rozumie sie sytuacje, w ktorej z przyczyn gospodarczych,

powigzan politycznych lub narodowych, zwigzkéw rodzinnych, emocjonalnych lub innych

wspdlnych intereséw po stronie jakiejkolwiek osoby realizujgcej umowe istnieje ryzyko

nieobiektywnego wykonywania umowy lub braku bezstronno$ci w postepowaniu. W

szczegolnosci konflikt intereséw ma miejsce wowczas, gdy:

a) do zadan realizowanych w ramach projektu wybierane sg osoby pozostajgce w
zwigzku pokrewienstwa, opieki lub kurateli z pracownikami lub cztonkami organéw ZS
FLOP,

b) ZS FLOP nabywa ustugi lub towary od podmiotdw gospodarczych, bedacych
wiasnoscig takich osdb,
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c) w zwigzku z realizacjg projektu, pracownicy lub cztonkowie organéw ZS FLOP
dostarczajq towary lub ustugi w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej.

3. ZS FLOP umieszcza informacje na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym, o
ktorym mowa w § 11. Wykonawca dotacza do oferty osSwiadczenie o braku ww. konfliktu
interesow.

§ 15
1. ZS FLOP dopuszcza oferty sktadane przez konsorcja wykonawcdéw (wymagane zatgczenie
do oferty umowy konsorcjum). W skiad konsorcjum mogg wchodzi¢ osoby fizyczne i
prawne.

2. W przypadku sktadania ofert przez konsorcjum, umowe podpisuje lider konsorcjum
wskazany w formularzu ofertowym. Przy czym wymagane jest, aby kazdy z czionkdw
konsorcjum dostarczyt wymagane zaswiadczenia potwierdzajace, ze nie podlega
wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

§ 16
1. Protokdt, o ktérym mowa w § 11 ust. d) jest dokumentem potwierdzajgcym
prawidtowos$¢ wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

2. Protokot powinien zawieraé, co najmniej:

1) informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw wystano
zapytanie ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne
przestanki potwierdzajace ten fakt,

2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

3) wykaz ofert, ktdre wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia oferty oraz z podaniem tych danych z ofert, ktdre stanowig
odpowiedz na kryteria oceny ofert,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteridw oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej przez ZS FLOP do
podejmowania czynnosci w jego imieniu,

7) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej (np.
druk zrzutu ekranu),

b) ztozone oferty wraz z o$wiadczeniami wykonawcow o braku konfliktu intereséw, o
ktérych mowa w § 14,

c) oswiadczenie o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu ZS FLOP lub osoby
wykonujgce w imieniu ZS FLOP czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

§ 17

ZS FLOP wysyta informacje o wyniku postepowania do kazdego wykonawcy, ktory ztozyt
oferte.
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§ 18

W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

potencjalnych wykonawcéw ZS FLOP:

a) otrzyma tylko jedng wazng oferte — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona.

b) nie otrzyma zadnej oferty — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktorej mowa w § 11 Regulaminu, przy czym zawarcie umowy z
podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wylgcznie za zgodg podmiotu bedacego
strong umowy oraz na wniosek ZS FLOP uzasadniajgcy wystepowanie obiektywnych
przestanek, ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zaméwienia.

§ 18

W trakcie realizacji zamdwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamdwienia udzielonego z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreslonej
w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§ 19
1. Wszelkie zmiany w Regulaminie wymagajg podjecia uchwaty przez Zarzad ZS FLOP, pod
rygorem niewaznosci.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly przez Zarzad ZS FLOP
uchwaty nr 1A/2013 z dn. 07.03.2013 r.
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