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Stowniczek:

Program - Lubelskie Lokalnie Mikrodotacje FIO 2

Operator - Fundacja Fundusz Lokalny Ziemi Bitgorajskiej/ Forum Lubelskich Organizacji Pozarzagdowych

Projekt — zadanie polegajace na realizacji dziatan, o ktorych mowa w pkt. I1.1 i Il.2 Regulaminu

Whioskodawca — podmiot lub grupa nieformalna uprawnione do sktadania wniosku o mikrodotacje
Realizator — podmiot lub grupa nieformalna realizujgca projekt

Mtoda organizacja - organizacja pozarzgdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 UoDPPioW, ktéra zostata
wpisana do KRS lub wtasciwego rejestru nie wczesniej niz 30 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o mikrodotacje.
Ponadto roczny przychdd takiej organizacji za poprzedni zakoriczony rok obrotowy jej funkcjonowania nie moze
przekraczac 25 tys. zt.

Patron - organizacja pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 UoDPPioW, ktéra moze ubiegac o
przyznanie mikrodotacji na realizacje projektu, dzieki ktéremu konkretna grupa nieformalna bedzie miata
mozliwo$¢ realizacji lokalnego przedsiewziecia

Grupa nieformalna - nie mniej niz trzy osoby, wspadlnie realizujgce lub chcgce realizowac dziatania w sferze
pozytku publicznego, a nieposiadajgce osobowosci prawnej

I. CELE PROGRAMU

Celem gtéwnym Programu FIO Lubelskie Lokalnie 2 jest zwiekszenie zaangazowania obywateli i organizacji
pozarzadowych w zycie publiczne.

Cele szczegdtowe:

— Zwiekszenie ilosci inicjatyw oddolnych.

—  Wzrost liczby obywateli angazujacych sie w dziatania organizacji pozarzagdowych i inicjatywy lokalne.
—  Wozrost partycypacji obywateli w sprawach publicznych.

— Wzmocnienie potencjatu Il sektora.

Il. RODZAJE PROJEKTOW, KTORE MOGA UZYSKAC DOTACIE

W ramach konkursu grantowego mozna uzyskac dofinansowanie dwdch rodzajow projektow:

1. projekty obejmujace dziatania w dowolnej ze sfer pozytku publicznego, tj. w sferze:

1) pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyréwnywania szans
tych rodzin i osob;

1a) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

1b) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania Swiadomosci prawnej spoteczenstwa;

2) dziatalnosci na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym;

3) dziatalnosci charytatywnej;

4) podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz rozwoju swiadomosci
narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

5) dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;

5a) dziatalnosci na rzecz integracji cudzoziemcow

6) ochrony i promocji zdrowia, w tym dziatalnosci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2015 r. poz. 618, 788 i 905);

7) dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych;
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8) promoc;ji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej osdb pozostajacych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z
pracy;

9) dziatalnosci na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn;

10) dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym;

11) dziatalnosci wspomagajacej rozwoj gospodarczy, w tym rozwoj przedsiebiorczosci;

12) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj techniki, wynalazczosci i innowacyjnosci oraz rozpowszechnianie i
wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce gospodarczej;

13) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych;

14) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania;

15) dziatalnosci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;

16) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

17) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

18) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

19) turystyki i krajoznawstwa;

20) porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

21) obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

22) upowszechniania i ochrony wolnosci i praw cztowieka oraz swobdd obywatelskich, a takze dziatan
wspomagajgcych rozwdj demokracji;

22a) udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

23) ratownictwa i ochrony ludnosci;

24) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktdw zbrojnych i wojen w kraju i za granicg;

25) upowszechniania i ochrony praw konsumentéw;

26) dziatalnosci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspotpracy miedzy
spoteczenstwami;

27) promocji i organizacji wolontariatu;

28) pomocy Polonii i Polakom za granicg;

29) dziatalnosci na rzecz kombatantow i osdb represjonowanych;

30) promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granica;

31) dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw dziecka;

32) przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

33) dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w zakresie okreslonym w pkt 1-32.

2. projekty na rozwéj mtodych organizacji zarejestrowanych na terenie woj. lubelskiego poprzez:

1) zakup sprzetu biurowego, oprogramowania komputerowego, oprogramowania ksiegowego, sprzetu
zwigzanego z obszarem dziatan organizacji,

2) adaptacje lokalu (w przypadku gdy organizacja ma tytut prawny do lokalu oraz mozliwos$¢ wykorzystywania
go do swojej dziatalnosci przez okres co najmniej 12 m-cy po zakoriczeniu projektu),

3) podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy,

4) czesciowe finansowanie kosztdw osobowych zwigzanych z obstugg ksiegowg, prawna lub informatyczng,

5) poszerzenie zakresu $wiadczonych ustug,

6) pomoc w opracowaniu merytorycznych planéw rozwoju (w tym réwniez zwigzanych z przyznana dotacja) na
okres co najmniej 12 miesiecy ( koszt opracowania planu rozwoju nie moze stanowié¢ wiecej niz 10%
srodkéw z dotacji)

Projekty muszg by¢ realizowane na terenie wojewddztwa lubelskiego (dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji
czesci projektu poza woj. lubelskim gdy jest to merytorycznie uzasadnione) a beneficjentami bezposrednimi
muszg by¢ osoby mieszkajgce w wojewddztwie lubelskim.
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1. Podmioty uprawnione i nieuprawnione

Podmiotami uprawnionymi do sktadania wniosku w konkursie (przy spetnieniu wszystkich warunkéw
okreslonych w niniejszym regulaminie) sa:

1) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPioW, m.in. stowarzyszenia (w tym
stowarzyszenia zwykte) oraz jednostki terenowe stowarzyszen posiadajgce osobowos¢ prawng, zwigzki
stowarzyszen, fundacje, kotka rolnicze, cechy rzemieslnicze, izby rzemieslnicze, izby gospodarcze,
samorzady gospodarcze i wspolnoty mieszkaniowe;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do innych kosciotow i zwigzkdéw
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spotdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedgce spdtkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2014 r. poz.
715), ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow
statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcédw, akcjonariuszy i
pracownikow

Uprawnione do aplikowania podmioty nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku publicznego (opp).

W przypadku organizacji, ktérych oddziaty terenowe posiadajg osobowos$¢ prawng, oddziaty te moga
whnioskowac o dotacje niezaleznie od jednostki macierzystej.

W przypadku organizacji, ktorych oddziaty terenowe/okregowe nie posiadajg osobowosci prawnej, oddziaty te
mogg sktada¢ oferty w ramach niniejszego konkursu, po uzyskaniu zgody jednostki macierzystej tj.
petnomocnictwa szczegdlnego do dziatania w ramach niniejszego konkursu, w imieniu tej jednostki.

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania wniosku w konkursie sg:

1) podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 UoDPPioW tj. partie polityczne, zwigzki zawodowe i organizacje
pracodawcéw, samorzady zawodowe, a takze fundacje utworzone przez partie polityczne,
2) spotki prawa handlowego bedace panstwowymi lub samorzgdowymi osobami prawnymi,

IV. SPOSOBY REALIZACJI PROJEKTOW — ZAKRES WSPARCIA

Wsparcie w ramach konkursu udzielane jest:
1) mtodym organizacjom pozarzgdowym korzystajgc z narzedzia w postaci mikrodotacji,

2) lokalnym przedsiewzieciom wykonywanym/podejmowanym i prowadzonym przez grupy
samopomocowe i grupy nieformalne,

Wsparcie moze zostaé udzielone réwniez organizacjom pozarzagdowym (tzw. patronom) realizujgcym projekty
wspierajgce lokalne przedsiewziecia wykonywane/podejmowane i prowadzone przez grupy samopomocowe i
grupy nieformalne. Przewidziane w projektach dziatania animacyjne, promocyjne i informacyjne majg
aktywizowac cztonkdw wspadlnot lokalnych i zapewni¢ im wiedze konieczng do pozyskiwania srodkow.

1. Realizacja projektow przez mtode organizacje pozarzadowe

Mtoda organizacja — podmiot uprawniony do wnioskowania spetniajgcy tagcznie nastepujgce warunki:
1) siedziba podmiotu znajduje sie na terenie wojewddztwa lubelskiego,
2) podmiot zostat wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru nie
wczesniej niz 30 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dotacje,
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3) kwota przychoddéw organizacji lub podmiotu za ostatni zamkniety rok budzetowy (za rok 2016) nie
moze przekraczac 25 tys. zt.,
4) podmiot lub organizacja prowadzi dziatalno$¢ w sferze dziatalnosci pozytku publicznego

Mtoda organizacja moze ubiegad sie o przyznanie dofinansowania na swdj rozwéj i/lub na realizacje projektu ze
sfery pozytku publicznego, o ile jest to sfera zgodna z jej statutowym obszarem dziatania (jedna organizacja
moze ztozy¢ tylko jeden wniosek).

Mtoda organizacja pozarzagdowa korzystajgca z mikrodotac;ji jest realizatorem projektu.

2. Wsparcie realizacji lokalnych przedsiewzie¢ grup nieformalnych

Grupa nieformalna, nie mniej niz trzy osoby posiadajgce petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, zamieszkujgce
na terenie wojewddztwa lubelskiego, wspdlnie realizujgce lub chcace realizowaé dziatania w sferze pozytku
publicznego, a nieposiadajgce osobowosci prawnej. Grupa taka moze ubiegac sie tylko o wsparcie realizacji
lokalnego przedsiewzigcia mieszczgcego sie w kazdej ze sfer pozytku publicznego.

Grupy nieformalne, ktérych cztonkowie petnig funkcje w organach statutowych organizacji pozarzgdowych nie

moga uzyskac wsparcia.

Grupa samopomocowa to dobrowolny zespdt osob, ktorego aktywne dziatanie skierowane jest na
pokonywanie problemdéw oraz zmiane warunkéw zycia jego cztonkow. Jezeli grupa samopomocowa nie posiada
osobowosci prawnej, to wsparcie przystuguje jej na zasadach przewidzianych dla grup nieformalnych o ile w jej
sktad wchodzg przynajmniej trzy osoby, a dziatania mieszczga sie w sferze pozytku publicznego. Jezeli natomiast
grupa samopomocowa dziata w formie organizacji pozarzadowej posiadajgcej osobowos$¢ prawng, to jezeli
spetnia warunki dostepu przewidziane dla mtodych organizacji pozarzgdowych, moze uzyskac witasciwe dla nich
wsparcie.

Grupy samopomocowe nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérych cztonkowie petnig funkcje w organach

statutowych organizacji pozarzgdowych, ktérej cele statutowe dotyczg dziatarh samopomocowych nie moga

uzyskaé wsparcia.

Grupa nieformalna moze ubiegac sie o wsparcie na dwa rézne sposoby:
1) samodzielnie za posrednictwem Operatora — co oznacza, ze trzy osoby nalezgce do grupy samodzielnie

sktadajg wniosek i podpisujg z Operatorem umowe na realizacje projektu.

Operator ponosi koszty zakupu towardéw i ustug zwigzanych z realizacjg lokalnego przedsiewziecia przez grupe
nieformalng. Operator nie przekazuje srodkdéw grupie nieformalnej. Kazdy dowdd ksiegowy dokumentujacy
zakup towaru lub ustugi zwigzanej z realizacjg lokalnego przedsiewziecia przez grupe nieformalng musi byé
wystawiony na Operatora.

Jedna grupa nieformalna moze za posrednictwem Operatora ztozy¢ tylko jeden wniosek.

2) za posrednictwem Patrona, ktéry spetnia tacznie nastepujgce warunki:

a) posiada siedzibe terenie wojewddztwa lubelskiego,
b) prowadzi dziatalnos¢ w sferze dziatalnosci pozytku publicznego

Projekt ztozony przez Patrona moze dotyczy¢ wytgcznie realizacji okreslonego lokalnego przedsiewziecia przez
konkretng (mozliwg do zidentyfikowania na etapie sktadania projektu) grupe nieformalng. Potrzeba realizacji
tego przedsiewziecia powinna zosta¢ wskazana przez grupe nieformalna.
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Patron ponosi koszty zakupu towardw i ustug zwigzane z realizacjg lokalnego przedsiewziecia przez grupe
nieformalnga. Patron nie przekazuje srodkéw grupie nieformalnej. Kazdy dowdd ksiegowy dokumentujgcy zakup
towaru lub ustugi zwigzanej z realizacjg lokalnego przedsiewziecia przez grupe nieformalng musi by¢
wystawiony na Patrona.

Ponadto:

— Patron sktadajacy wniosek musi prowadzi¢ dziatania mieszczgce sie w tej sferze pozytku publicznego,
ktorej projekt dotyczy lub realizowac¢ zadania polegajace na dziatalnosci na rzecz organizacji
pozarzadowych oraz podmiotdw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, w zakresie okreslonym w pkt 1-32 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

— projekt realizowany przez grupe nieformalng nie moze obejmowac dziatan wspierajgcych Patrona,

—  Patron moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek na konkurs grantowy,

Patron, ktéry otrzyma mikrodotacje na wsparcie realizacji lokalnego przedsiewziecia przez grupe nieformalng
jest realizatorem projektu.

V. CZAS REALIZACJI PROJEKTOW

Projekty mozna realizowaé w okresie od 01 czerwca do 30 wrzesnia 2017 r. Okres realizacji projektu nie moze
trwad krécej niz 30 dni i dtuzej niz 4 m-ce.

VI. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE PROJEKTOW

VI.1. WYSOKOSC | WARUNKI WYKORZYSTANIA SRODKOW FINANSOWYCH

1. Kwota dofinansowania jakie mozna uzyska¢ wynosi minimalnie 1500 zt a maksymalnie 5000 zt.

2. Dofinansowanie polega¢ bedzie na przekazaniu mikrodotacji na konto bankowe (w przypadku mtodych
organizacji i grup nieformalnych sktadajagcych wniosek poprzez Patrona) lub wsparciu realizacji
lokalnego przedsiewziecia poprzez zakup przez Operatora towardw i ustug (w przypadku grup
nieformalnych realizujgcych projekt za posrednictwem Operatora).

3. Srodki finansowe mogg by¢ wykorzystane tylko w celu realizacji projektu skierowanego do
mieszkancoéw wojewddztwa lubelskiego lub rozwoju organizacji albo podmiotu zarejestrowanych na
terenie wojewddztwa lubelskiego.

4. Wszystkie srodki finansowe musza zostaé¢ wykorzystane w okresie realizacji danego projektu. Nie ma
mozliwosci ponoszenia wydatkéw przed datg rozpoczecia i zakonczenia projektu (wyjatek dotyczy
naleznosci publicznoprawnych, w tym podatkéw i sktadek ZUS, ktére moga zosta¢ poniesione po

zakonczeniu projektu ale nie pdZniej niz przed ztozeniem sprawozdania koricowego z realizacji

projektu).

5. Srodki finansowe przyznane w ramach dofinansowania nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez organizacje pozarzgdowe i podmioty, o ktérych mowa w
art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. Wydatki w ramach projektu nie mogg stuzy¢ finansowaniu celéw prywatnych, w szczegdlnosci
dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku z powyzszym, w ramach realizacji projektu niedopuszczalne jest
nabywanie jakichkolwiek towardéw, ustug, débr niematerialnych i prawnych oraz rzeczy ruchomych i
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nieruchomosci od podmiotow, z ktérymi Realizator (dot. cztonkdw grupy nieformalnej oraz cztonkow
organdw statutowych Realizatora) posiada powigzania kapitatowe i/lub osobiste (rodzinne).

VI.2. UDZIAt SRODKOW WLASNYCH

Wartosc¢ projektu to faczna wartos¢ dofinansowania i Srodkow wtasnych Realizatora.
Wktad wiasny mogg stanowi¢ srodki finansowe i niefinansowe.

Minimalny wktad wtasny wynosi 10% wartosci dofinansowania. Dopuszczalne sg nastepujace formy wnoszenia
tego wktadu wtasnego:
— Dla mtodych organizacji dopuszczalne jest wnoszenie wktadu w postaci finansowej i niefinansowej,

— Dla grup nieformalnych dziatajagcych samodzielnie przy Operatorze dopuszczalne jest wnoszenie
wktadu wytacznie w postaci niefinansowej,

— Dla grup nieformalnych dziatajagcych przy Patronie dopuszczalne jest wnoszenie wktadu w postaci
finansowej i niefinansowej.

Wktad witasny w formie niefinansowej moze mie¢ wytgcznie charakter wktadu osobowego, niepowodujacego

powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako srodki wtasne osobowe wnoszona moze byé¢ wiec tylko
nieodptatna dobrowolna praca (wolontariat).

Niefinansowy wktad wtasny w postaci rzeczowej (np. uzyczenie pojazdu, pomieszczenia itp.) moze stanowic
dodatkowy wktad wtasny do projektu wnoszony poza wktadem minimalnym.

Wktad wtasny podlega takim samym regutom kwalifikowalnosci jak wydatki ponoszone w ramach
dofinansowania, zgodnie z punktami VI.3. i VI.4. Regulaminu.

VI.3. KOSZTY KWALIFIKOWALNE
Wydatki w ramach dofinansowania sg kwalifikowalne, jezeli sa:

niezbedne dla realizacji projektu,

— racjonalne i efektywne,

— zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,
— udokumentowane,

—  zostaty przewidziane w budzecie projektu,

— zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Niedozwolone jest jakiekolwiek podwdjne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe
danego wydatku dwa razy, a w szczegdlnosci ze sSrodkdw publicznych, zaréwno krajowych jak i wspdlnotowych
oraz ze srodkéw zagranicznych.

W sytuacji, gdy jest to merytorycznie uzasadnione i stuzy prawidtowej realizacji projektu, istnieje mozliwos¢
realizacji jego czesSci poza granicami Polski, jednak nawet w takim przypadku wszystkie wydatki muszg by¢
poniesione w Polsce. Suma wszystkich wydatkéw dotyczgcych dziatan za granica, nie moze przekracza¢ 30%
catkowitej wartosci dofinansowania.

Koszty kwalifikowalne dzielg sie na dwie kategorie:
—  koszty wynikajgce ze specyfiki projektu (koszty bezposrednie),
—  koszty administrowania projektem (koszty posrednie).
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W ramach kosztéw wynikajgcych ze specyfiki projektu (koszty bezposrednie) kwalifikowalne sg wydatki
zwigzane z zaplanowanymi dziataniami, na przykfad: materiaty na warsztaty dla uczestnikéw, wynajem sali,
poczestunek, koszty przejazdu na wizyte studyjng, wynajem sprzetu, nagtosnienia, koszty druku,
wynagrodzenia specjalistow.

W ramach omawianej kategorii kosztow mozliwe jest takze sfinansowanie nagréd dla uczestnikéw, o ile
spetnione zostang nastepujgce warunki:

— Nagrody muszg dotyczy¢ konkurséw z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa lub sportu —
nagrody w innych obszarach tematycznych sg niekwalifikowalne!

— Wartos¢ jednostkowa nagrody dla jednej osoby nie moze przekraczaé w ramach dotacji 100 zt —
nagrody o wiekszej wartosci w czesdci przewyzszajacej podang kwote sa niekwalifikowalne moga
natomiast stanowi¢ wktad witasny przy zachowaniu zasad okreslonych w pkt VI.2 Regulaminu.

— Nagroda nie moze mie¢ wymiaru finansowego (dopuszczalne sg tylko nagrody rzeczowe)

Wymienione warunki muszg zostac¢ spetnione facznie.

W ramach kosztéw administrowania projektem (koszty posrednie) kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z
obstugga realizacji projektu. Mozliwe jest tu ponoszenie wydatkéw zwigzanych z koordynacjg, ksiegowoscia,
zakupem materiatéw biurowych, optatami za telefon, optatami pocztowymi, kosztami utrzymania pomieszczen
itp. Koszty te muszg spetnia¢ ogdlne, wymienione powyzej warunki kwalifikowalnosci. Koszty posrednie
pokrywane z dofinansowania nie mogg przekroczy¢ 20% kwoty dofinansowania.

Koszty rozliczania projektu (obstuga ksiegowa) nalezy uwzgledni¢ w kategorii kosztow administracyjnych
(posrednich). W przypadku grup nieformalnych sktadajgcych wniosek poprzez Patrona, koszty te pokrywane w
ramach dofinansowania nie mogg przekroczy¢ 10% wartosci dofinansowania. W przypadku grup nieformalnych
sktadajacych wniosek samodzielnie za posrednictwem Operatora koszty obstugi ksiegowej ponosi Operator, nie
nalezy wiec uwzgledniac ich w budzecie projektu.

Mtode organizacje wnioskujgce o dofinansowanie na rozwdj organizacji mogg sfinansowac koszty zwigzane z
opracowaniem merytorycznego planu rozwoju organizacji. Koszty te nie mogg jednak stanowié¢ wiecej niz 10%

catego dofinansowania.

Wszystkie koszty, jakie zostaty wskazane w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do umowy sg kosztami brutto.

VI.4. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE
Do wydatkow, ktére nie mogg byé finansowane, nalezg wydatki nie odnoszace sie jednoznacznie do projektu, w
tymm.in.:

— poniesione po lub przed terminem realizacji projektu;

— podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pdzn. zm.);

—  zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

—  zakup $rodkéw trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z pézn. zm.);

— amortyzacja;

— leasing;

— rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

— odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

—  koszty kar i grzywien;

—  koszty proceséw sgdowych;
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— nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie realizacja
projektu;

—  koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewowy);

—  zakup napojoéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

— podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od o0sdb fizycznych, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnosci oraz opfaty za zajecie pasa drogowego;

—  koszty wyjazdéw stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, chyba Zze umowa ta okresla zasady i sposdb odbywania i rozliczania podrézy
stuzbowych,

Niekwalifikowalne sg takze:

— nagrody dla uczestnikéw projektu, poza nagrodami w konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki,
dziennikarstwa i sportu, o ile spetnione zostaty wszystkie warunki okreslone niniejszym Regulaminem,

—  koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez Patrona,

—  koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez podmiot, z ktérym Realizator
posiada powigzania kapitatowe i/lub osobiste (rodzinne),

— wydatki zwigzane z adaptacjg prywatnego lokalu np. mieszkania, budynku jednorodzinnego lub ich
czesci,

— wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji,

— wydatki zwigzane z realizacjg celdw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,

— wydatki zwigzane z realizacjg celéw politycznych,

— wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez Realizatora.

Vi

. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACII?

VIil.1. OGLOSZENIE KONKURSU

01 kwietnia 2017 r. zostanie ogtoszony konkurs grantowy. Whnioski nalezy sktadaé w nieprzekraczalnym

terminie do 30 kwietnia 2017 r. (wigcznie). Ogtoszenie zostanie zamieszczone w siedzibie Operatora, na

stronie internetowej: www.flzb.lbl.pl, www.flop.lublin.pl oraz na stronie internetowej projektu

www.lubelskielokalnie.lbl.pl

VII.2. ZLOZENIE WNIOSKU

Prawidtowe ztozenie wniosku polega na jego wypetnieniu w jezyku polskim wraz z budzetem (dostepnym w
formie Excel) i ztozeniu go (przycisk ZtOZ WNIOSEK) w bazie danych przy uzyciu Generatora Wnioskéw,
dostepnego za posrednictwem strony internetowej projektu.

W ramach konkursu ogtoszonego w roku 2017 mtode organizacje, Patroni i grupy nieformalne moga sktadaé

tylko jeden wniosek.

1. W ramach ogtoszonego konkursu nalezy zarejestrowac konto uzytkownika oraz wypetni¢ wniosek w
wersji elektronicznej za pomocg Generatora Whnioskdw on-line, dostepnego za posrednictwem strony
internetowej projektu  www.lubelskielokalnie.lbl.pl  (rejestracja konta dotyczy wszystkich

Whnioskodawcow - konta utworzone w poprzednich edycjach konkursu zostaty usuniete).
2.  Skfadanie wniosku jest podzielone na trzy kroki: wypetnienie wniosku, zapisanie wniosku, wystanie
whniosku do bazy danych. Aby zapobiec utracie danych, nalezy zapisywa¢ wprowadzone dane przy

10


http://www.flzb.lbl.pl/
http://www.flop.lublin.pl/
http://www.lubelskielokalnie.lbl.pl/
http://www.lubelskielokalnie.lbl.pl/

FI0O | LUBELSKIE

E\%} Fundacja Fundusz Lokalny % J2559
7~ Ziemi Bitgorajskiej Posarsnasuyen]  ootusestancn | LOKALNIE

uzyciu pola ,Zapisz”. Wnioskodawca ma mozliwos¢ w dowolnym momencie zapisania wprowadzonych
danych i powrotu do edycji w innym czasie.

3. Whnioskodawca ma mozliwos$¢ tymczasowego wydruku juz zapisanego wniosku.

4. Po wypetnieniu catego wniosku, jego weryfikacji oraz wystaniu przez Wnioskodawce (za pomoca
przycisku ZtOZ OFERTE), system zapisuje wniosek w bazie danych, a uzytkownik otrzymuje mozliwo$¢
jego wydrukowania. Zaleca sie wydruk lub zapisanie pobranego z systemu wniosku jako dowodu
prawidtowego ztozenia i jego tresci. Wydruk stanowi jedyng podstawe przy odwotaniu sie od oceny
formalnej.

5. W czasie trwania naboru wnioskéw istnieje mozliwos¢ odblokowania i edycji juz ztozonego wniosku
badZ jego usuniecia tylko i wytgcznie na zadanie zgtoszone przez Whnioskodawce (poprzez e-mail
podany przy rejestracji konta). Operator odblokuje wniosek jezeli zagdanie takie zostanie mu zgtoszone
najpdzniej do dnia 25 kwietnia 2017 r., po tym terminie Operator zastrzega sobie prawo do odmowy
odblokowania wniosku.

6. Jednym z kryteridw formalnych, jest wypetnienie i wystanie (tj. zapisanie w generatorze wnioskéw)
elektronicznej wersji wniosku w terminie (okreslonym co do godziny, z uwzglednieniem 5 minut
tolerancji) okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw w ramach konkursu Lubelskie Lokalnie
Mikrodotacje FIO 2.

Kontaktowy adres e-mail podany we wniosku jest podstawowym narzedziem komunikacji Operatora z

Whioskodawcg/Realizatorem w_zwigzku z czym adres ten powinien byé aktualnie uzywany. Zaleca sie

sprawdzenie jego poprawnosci przed zapisaniem wniosku w systemie.

VIl.3. PODPISY POD WNIOSKIEM

Ztozenie wniosku nie wymaga jego podpisania. Na etapie wypetniania wniosku, nalezy komputerowo wpisac
imiona i nazwiska oséb, ktére sg uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy i bedg sktadaé swoje podpisy

pod umowg o dofinansowanie zadania (zgodnie z przyjetym sposobem reprezentacji) w przypadku, gdy

Whioskodawca otrzyma takie dofinansowanie. Wniosek stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy o dofinansowanie
projektu.

VIIl. CO JEST OCENIANE WE WNIOSKACH? — KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

W ramach konkursu Lubelskie Lokalnie Mikrodotacje FIO 2 beda stosowane nastepujace rodzaje kryteridw
dokonywania wyboru projektéw:
1. Kryteria podstawowe:

Kryterium Liczba punktéw do uzyskania
1) Zgodnosé i trafnosc Max. 20 pkt
— W jakim stopniu cele projektu zgodne sg z celami 0-5 pkt
programu FIO?
— W jakim stopniu sprawy bedace przedmiotem projektu sg
wazne dla spotecznosci (a w przypadku projektu na rzecz 0-5 pkt
rozwoju organizacji — wazne dla danej organizacji)?
— W jakim stopniu potrzeba zostata jasno zdefiniowana i czy
jej zaspokojenie stuzy dobru wspdlnemu (lub danej 0-10 pkt

organizacji)?

2) Adekwatnosé Max. 20 pkt

— Czy zaplanowane dziatania majg szanse by¢ zrealizowane 0-5 bkt
. - p
w zaplanowanym czasie?

— Czy planowane dziatania s3 zgodne z celami projektu i 0-5 pkt

11
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uzasadnieniem potrzeby jego realizacji?

Czy i w jakim stopniu realizatorzy projektu zaplanowali

wykorzystanie réznorodnych innowacyjnych i
efektywnych, dopasowanych do odbiorcéw narzedzi i

sposobdéw komunikacji ze spotecznoscia?

0-3 pkt

Czy osiagniecie gtéwnego celu projektu przyczyni sie do
partycypacji
publiczne/zaangazowanie w dziatania ngo?

wzrostu obywateli w zycie

0-7 pkt

3)

Zaangazowanie obywateli i partnerow w realizacje

projektu

Max. 20 pkt

Czy projekt wtgczy do wspétpracy wolontariuszy?

0-10 pkt

Czy promocja projektu prowadzona jest w atrakcyjny
sposob dla planowanych odbiorcéw?

0-5 pkt

Czy projekt angazuje do wspdtpracy réznorodnych

partneréw: samorzady, instytucje, organizacje, firmy?

0-5 pkt

4)

Racjonalnos¢

Max. 20 pkt

Czy wydatki s3 uzasadnione i konieczne do zrealizowania

zaplanowanych w projekcie dziatan i osiggniecia

zaktadanych rezultatow?

0-5 pkt

Czy wszystkie wydatki w projekcie sg kwalifikowane?

0-5 pkt

Czy realne jest zdobycie deklarowanego wktadu wtasnego

na realizacje projektu, np.: ze strony partnerdw,

wolontariuszy?

0-5 pkt

Czy przyjete w budzecie koszty, stawki, honoraria sg
odpowiednie dla zaplanowanych dziatan?

0-5 pkt

5)

Rezultaty

Max. 20 pkt

Czy projekt ma szanse przynies¢ trwate rezultaty?

0-5 pkt

Czy planowane rezultaty sg mozliwe do osiggniecia w
ramach realizacji projektu?

0-5 pkt

Czy zaplanowane rezultaty wptyng korzystnie na
otoczenie lokalne i/lub osoby uczestniczace w projekcie (
a w przypadku projektow na rozwdj organizacji — czy
przyczynig sie do wzmochienia i rozwoju organizacji)?

0-7 pkt

Czy prawdopodobne jest, ze po zakonczeniu finansowania
projektu dziatania w nim podjete bedg kontynuowane
(np. grupa
dziatalnosc¢)?

czy nieformalna zarejestruje  swoja

0-3 pkt

tacznie

100 pkt

Kazde kryterium punktowane jest w skali od 0 do 20 pkt.

2. Kryteria premiujgce:

Whioskodawca posiada siedzibe lub projekt realizowany jest w powiecie: krasnostawskim, krasnickim,

opolskim, parczewskim, putawskim, ryckim, wtodawskim — 10 pkt

12
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IX. PROCEDURA OCENY WNIOSKOW | PRZYZNAWANIA DOTACJI
W celu oceny i wytonienia wnioskéw przeznaczonych do dofinansowania powofana zostanie Komisja
Konkursowa. W jej sktad wejdg uprawnieni przedstawiciele Operatora konkursu Lubelskie Lokalnie

Mikrodotacje FIO 2 oraz eksperci oceniajacy wnioski.

IX.1. OCENA FORMALNA

Kazdy wniosek ztozony w konkursie musi spetni¢ podstawowe kryteria formalne:

] Mozliwos¢
L.p. Kryterium formalne L
uzupetnienia/poprawy

whniosek ztozony zostat przez uprawniony podmiot/grupe
whniosek ztozony zostat w wyznaczonym terminie

wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione w prawidtowy TAK
sposob
4. | okres realizacji projektu jest zgodny z okresem wskazanym TAK

w Regulaminie

5. | wnioskowana kwota dotacji zawarta we wniosku jest zgodna z kwotg TAK
dotacji okreslong w Regulaminie i toisama z kwoty wykazang

w budzecie danego projektu

6. | miejsce realizacji projektu i grupa docelowa s3 zgodne

z postanowieniami Regulaminu

7. | budzet projektu zostat prawidtowo wypetniony (wszystkie wymagane TAK
pola zostaty uzupetnione)

8. | budzet nie zawiera btedéw rachunkowych

9. | wykazane w budzecie koszty posrednie pokrywane z dotacji nie
przekraczajg 20% kwoty wnioskowanej dotacji

10. | w budzecie projektu ujety zostat wktad wtasny zgodny z Regulaminem

i nie mniejszy niz 10% wnioskowanej dotacji

Poszczegdlne kryteria formalne beda weryfikowane na etapie wstepnej oceny formalnej wniosku, a takze na
etapie oceny merytorycznej oraz na etapie ustalania ostatecznej wersji wniosku (w czesci dotyczacej budzetu
projektu) i podpisywania umowy.

W przypadku ztozenia przez uprawnione podmioty i grupy wiekszej liczby wnioskéw niz dopuszczona
Regulaminem, ocenie formalnej i merytorycznej podlegaé bedg te wnioski, ktére wczesniej zostaty zapisane
w systemie (decyduje data i godzina zapisania wniosku w systemie).

W przypadku btedéw formalnych mozliwych do uzupetnienia/poprawy Operator skontaktuje sie
z Wnioskodawca wyznaczajgc odpowiedni termin (7 dni) na dokonanie poprawy/uzupetnienia. Wnioskodawca
moze tylko raz skorzystac¢ z mozliwosci uzupetnienia/poprawy wniosku.

Przed etapem oceny merytorycznej Operator opublikuje liste wszystkich ztozonych wnioskéw wraz z wynikami
wstepnej weryfikacji formalnej na stronie internetowej projektu. Lista bedzie zawierata nastepujgce informacje:
1) numer wniosku,
2) nazwa Whnioskodawcy/Realizatora,
3) tytut projektu,
4) wynik weryfikacji formalnej (PRZYJETY/ODRZUCONY),
5) przyczyna odrzucenia w przypadku negatywnej oceny formalne;j.
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Istnieje mozliwo$¢ odwotania od oceny formalnej. Odwotanie nalezy ztozy¢ na pismie poczta (decyduje data
wptywu) lub elektronicznie w terminie:

- 7 dni od publikacji listy wstepnie zweryfikowanych wnioskéw w przypadku negatywnej weryfikacji dokonane;j
na etapie oceny formalnej,

- 7 dni od publikacji listy wnioskdw przeznaczonych do dofinansowania w przypadku negatywnej weryfikacji
dokonanej na etapie oceny merytorycznej,

-7 dni od otrzymania informacji o negatywnej weryfikacji dokonanej na etapie podpisywania umow.

IX.2. OCENA MERYTORYCZNA

1. Ocena merytoryczna dokonywana bedzie przez ekspertéw. W ramach oceny eksperci weryfikujg, czy
whniosek spetnia okreslone kryteria merytoryczne. Przy ocenie merytorycznej brane beda pod uwage
kryteria wymienione w punkcie IX. Regulaminu.

2. Opinie o wnioskach przedstawiajg eksperci wyfonieni w procedurze naboru zweryfikowani przez
przedstawicieli Operatora. Dla zapewnienia przejrzystosci i niezaleznosci pracy ekspertéw, dane ekspertow
oceniajacych poszczegdlne wnioski, zostang utajnione.

3. Kazdy wniosek bedzie oceniany indywidualnie i niezaleznie przez dwdch ekspertow.

Eksperci dokonujg oceny merytorycznej na podstawie wytycznych zawartych w karcie oceny merytoryczne;.
Swojg ocene eksperci przedstawiajg za posrednictwem systemu on-line, w oparciu o system punktow
przyporzagdkowanych poszczegdlnym kryteriom wraz z uzasadnieniem oceny. Kazdy z ekspertéw dysponuje
pula 100 pkt. tgczna maksymalna ocena wniosku przyznana przez ekspertow moze wyniesé¢ 200 pkt.

5. W przypadku, gdy wystepuje wyrazna rdznica w punktacji (tzn. rdznica punktéw pomiedzy ocenami obu
ekspertow wynosi min. 30%), wniosek kierowany jest do ponownej oceny, w ramach ktérej eksperci
wspolnie ustalajg koncowa punktacje wniosku.

IX.3. FORMUtOWANIE LIST RANKINGOWYCH

1. Komisja Konkursowa, na podstawie oceny punktowej ekspertow, ustala liste rankingowa projektow
z uwzglednieniem zatozen projektu tj. minimum 30% kwoty dotacji zostanie przekazana miodym
organizacjom a minimum 15% kwoty dotacji zostanie przekazana na wsparcie inicjatyw grup nieformalnych
(w przypadku réwnej liczby punktéw o kolejnosci na liscie decyduje data ztozenia wniosku w systemie)
przeznaczonych do dofinansowania oraz ostateczng kwote dofinansowania (Komisja Konkursowa moze
zmieni¢ kwote wnioskowanego dofinansowania).

Lista zawiera nastepujace informacje:

1) numer wniosku;

2) suma kontrolna;

3) nazwa Wnioskodawcy/Realizatora;
4)  tytut projektu;

5) liczba punktow;

6) kwota dotacji.

2. Nie ma mozliwosci odwotfania od ocen merytorycznych, na podstawie ktorych sporzadzona zostaje lista
projektow przeznaczonych do dofinansowania.

3. Po ogtoszeniu listy rankingowej Operator kontaktuje sie z Wnioskodawcami w celu ewentualnej aktualizacji
whniosku o dofinansowanie (wytgcznie w czesci dotyczacej budzetu) zgodnie z sugestiami Komisji
Konkursowej oraz uzupetnienia wniosku o dodatkowe dokumenty. Informacja ta przekazywana jest za
posrednictwem poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu e-mailowego podanego we wniosku
o dofinansowanie. Po uzgodnieniach Wnioskodawca przesyta zaktualizowang wersje wniosku
o dofinansowanie, ktdra stanowié¢ bedzie zatgcznik do umowy. Nieztozenie zgdanych zatgcznikéw w
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komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie realizacji projektu
ze srodkéw Programu Lubelskie Lokalnie Mikrodotacje FIO 2.

4. Po zatwierdzeniu wynikdw przez Komisje Konkursowg nastepuje ogtoszenie wynikow konkursu. Listy
projektdw przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi kwotami sg publikowane na stronie
internetowe]j projektu, stronie internetowej Operatora a takze wywieszane w siedzibie Fundacji Fundusz
Lokalny Ziemi Bitgorajskiej i Forum Lubelskich organizacji Pozarzagdowych.

5. Kwota dofinansowania przyznana przez Operatora jest kwotg ostateczng i nie moze zosta¢ zwiekszona bez
jego zgody (Wnioskodawca moze jedynie zmniejszy¢ kwote przed podpisaniem umowy o dofinansowanie).

6. W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajacego z:

—  rezygnacji z realizacji dziatan przez organizacje lub grupe, ktérej projekt otrzymat dofinansowanie,

— rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje lub grupe, ktérej projekt otrzymat
dofinansowanie,

—  oszczednosci z pozostatych dziatan realizowanych przez Operatora,

Operator ma mozliwos¢ dofinansowania kolejnego projektu z listy rankingowej.

X. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW

X.1. ZAWARCIE UMOWY

Operator przesytfa drogg elektroniczng do Wnioskodawcy umowe.
Umowa jest podpisywana przez:

a) w przypadku projektu ztozonego przez mtodg organizacje — umowa podpisywana jest przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach majgtkowych zgodnie ze sposobem
reprezentacji okreslonym w statucie lub innym dokumencie regulujgcym kwestie reprezentacji
(UMOWA DWUSTRONNA)

b) w przypadku projektu ztozonego samodzielnie za posrednictwem Operatora przez grupe nieformalng —
umowa podpisywana jest przez trzech przedstawicieli grupy nieformalnej (UMOWA DWUSTRONNA)

c) w przypadku projektu ztozonego przez grupe nieformalng za posrednictwem Patrona — umowa
podpisywana jest przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach majgtkowych
ze strony Patrona (UMOWA DWUSTRONNA)

Umowy beda sporzadzone w dwdch egzemplarzach.
Umowa powinna by¢ podpisana w sposdb czytelny lub z pieczatkg imienna.

Umowa zostaje podpisana przez uprawnionych przedstawicieli Operatora. Komplet dokumentéw (tzn. jeden
egzemplarz umowy wraz zatacznikami) zostanie przekazany Wnioskodawcy.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Wnioskodawca jezeli:

— zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

— zostato wydane orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzje administracyjna,

— podane we wniosku dane i ztozone oswiadczenia okazg sie niezgodne ze stanem faktycznym,

— Whnioskodawca zrezygnuje z podpisania umowy,

— zaistniejg inne przestanki majace wptyw na mozliwos¢ prawidtowej realizacji projektu przez
Whioskodawce

Upublicznienie listy rankingowej oznacza, ze do ztozonych ofert, umowy i pozostatych dokumentéow
projektowych, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z
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2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.), z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w szczegdlnosci
ochrony danych osobowych.

X.2. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie sSrodkéw na realizacje projektu bedzie miato miejsce w przypadku:
— realizacji projektu przez mtoda organizacje
— realizacji projektu przez Patrona

Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje po podpisaniu
jej przez wszystkie strony (Wnioskodawce oraz Operatora) w terminie okreslonym w umowie, nie wczesniej
jednak niz pierwszym dniu realizacji projektu (aby unikng¢ wydatkowania srodkéw przed okresem realizacji
projektu).

Whnioskodawca musi posiada¢ rachunek bankowy, ale nie ma obowigzku tworzenia wyodrebnionego
rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi srodkéw pochodzacych z dofinansowania. Rachunek
bankowy na ktdry zostang przekazane srodki nie moze by¢ rachunkiem prywatnym oséb fizycznych.

UWAGA! Whnioskodawca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej sSrodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. Nr 47, poz. 330 z pdin. zm.) w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Odsetki bankowe od kwoty dotacji zgromadzone na rachunku bankowym Realizatora muszg zostac

wykorzystane wytgcznie na realizacje projektu najpdzniej do konca jego trwania.

W przypadku projektéw realizowanych samodzielnie przez grupy nieformalne nie ma mozliwosci przekazania
srodkéw finansowych na rachunek Realizatora. W takim wypadku wydatkowania srodkéw dokonywat bedzie
Operator zgodnie z budzetem danego projektu, po przedstawieniu prawidtowo wystawionych dokumentéw
(faktur, rachunkéw). Dokumenty finansowe sg w tym przypadku wystawiane na Operatora. Z uwagi na czas
trwania procedury zwigzanej z rozliczaniem tych dokumentow zaleca sie, aby tak zaplanowac¢ wydatki w
projekcie, by tych dokumentéw byto jak najmniej — kilka (w tym celu mozna tgczy¢é wydatki, braé zbiorczg
fakture itp.).

XI. REALIZACJA PROJEKTU

XI1.1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH BENEFICJENTOW ORAZ O0SOB ZAANGAZOWANYCH
W REALIZACJE PROJEKTOW

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicjg zawartg w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) obejmuje zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie.

W mysl art. 23 ust 1 ustawy o ochronie danych osobowych przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko
wtedy, gdy: osoba, ktérej dane dotyczg, wyrazi na to zgode, albo jest to niezbedne dla zrealizowania
uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajacego z przepisu prawa. Kolejnym przypadkiem legalnego
przetwarzania danych jest wykorzystanie danych osobowych przy realizacji umowy, gdy osoba, ktdrej dane
dotycza, jest jej strong lub gdy jest to niezbedne do podjecia dziatah przed zawarciem umowy na zgdanie
osoby, ktérej dane dotycza. Przetwarzanie danych osobowych jest tez zgodne z prawem, jesli jest to niezbedne
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do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra publicznego badz tez niezbedne dla
wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéw realizowanych przez administratoréw danych albo odbiorcéw
danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza.

Omawiany przepis okresla ogdlne materialne przestanki przetwarzania danych osobowych. Przestanki te maja
charakter generalny, odnoszg sie do wszelkich form przetwarzania danych, w tym zaréwno do przetwarzania
"na wtasne potrzeby" administratora, jak i "na zewnatrz", a takze dotyczg wszystkich danych osobowych.

Pierwszg z przestanek przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, ktérej dane dotyczg (art. 23 ust. 1
pkt 1 ustawy o ochronie danych osobowych). Wyrazenie takiej zgody ma charakter o$wiadczenia woli, musi by¢
jednoznaczne i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnosci, np.
umowy. Zgoda moze upowazniaé tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych, moze tez
odnosic sie do dalszych dysponentéw danych osobowych.

Osoba wyrazajaca zgode dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim oswiadczeniu, a takze okresli¢ cel,
dla ktérego dane te moga by¢ udostepniane. Wazine jest tez, aby osoba sktadajgca oswiadczenie co do
przetwarzania jej danych osobowych miata petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych. A zatem, w przypadku
przetwarzanie danych osobowych matoletnich czy ubezwtasnowolnionych czesciowo niezbedna jest zgoda
przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpdzniej w chwili sktadania oswiadczenia.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu oraz oséb
zaangazowanych w realizacje projektu, Wnioskodawca/Realizator zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb
na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci zgode na udostepnianie ich danych do celéw
monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie Operatora
ewaluacji. W szczegdlnych przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania
anonimowosci uczestnika) Operator moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tego zobowiazania.

X1.2. PROMOCJA PROJEKTOW

Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizacji projektu (w szczegdlnosci: publikacje, ulotki, materiaty
informacyjne) powinny by¢ w widocznym miejscu opatrzone nadrukiem ,Projekt dofinansowany ze srodkow
Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich”. Na materiatach powinny réwniez zosta¢ umieszczone: logo
Projektu Lubelskie Lokalnie Mikrodotacje FIO 2, logo Fundacji Fundusz Lokalny Ziemi Bitgorajskiej, logo Forum
Lubelskich Organizacji Pozarzagdowych oraz loga partneréw Projektu. Loga powinny sie znalez¢ na wszystkich
materiatach, w szczegélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg
widocznos$¢. Logo Programu oraz Operatora dostepne sg na stronie internetowej projektu. Niestosowanie sie

do obowigzkdw informacyjnych w_odniesieniu _do wytworzonych materiatdw moze skutkowac uznaniem

wydatkow zwigzanych z wytworzeniem tych materiatéw za niekwalifikowane.

XI.3. DOPUSZCZALNOSC ZWIEKSZENIA W KATEGORIACH KOSZTOW
Realizator powinien dokonywa¢ wydatkdw zgodnie z umowag i budzetem zawartym we wniosku
o dofinansowanie stanowigcym zatacznik do umowy.

W toku realizacji projektu dopuszcza sie bez koniecznosci powiadamiania Operatora - wprowadzanie
nastepujgcych zmian w budzecie :
a) Dopuszczalne jest przesuwanie srodkow pomiedzy kategoriami kosztéw bezposrednich i posrednich do
wysokosci 10% danej kategorii, o ile przesuniecie to nie wptynie na przekroczenie limitow okreslonych
w czesci VII Regulaminu.
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b) Dopuszczalne sg przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami wewnatrz danej kategorii do
wysokosci 20% danych wydatkéw (limit 20 % dotyczy zaréwno wydatku z ktérego sSrodki sa
przesuwane jak i wydatku do ktérego srodki sg przesuwane)

Wszelkie zmiany wykraczajgce poza wyzej opisane przypadki wymagajg zgody Operatora.

XI.4. ZASADY DOKUMENTACJI REALIZOWANYCH PROJEKTOW

Realizatorzy projektéw zobowigzani s do dokumentowania prawidtowosci realizacji projektédw i wydatkowania
otrzymanej dotacji poprzez:

1) dokumentacje zdjeciowa i/lub filmowa realizowanych dziatai. Wnioskodawca powinien posiadac
zgode autora zdjeé/filmu na ich publikacje oraz zgode oséb fotografowanych/filmowanych na
wykorzystanie wizerunku

2) dokumentacje potwierdzajgcg zaangazowanie osobowe uczestnikow i personelu w realizacje projektu,
np:

— listy obecnosci na szkoleniach, spotkaniach informacyjnych itp. (z podaniem miejsca i czasu
szkolenia/spotkania, imion i nazwisk uczestnikdw wraz z ich podpisami oraz tel. kontaktowym lub
adresem e-mail),

— dzienniki zaje¢ uzupetnione i podpisane przez osoby prowadzace zajecia,

— karty czasu pracy,

— porozumienia i os$wiadczenia wolontariackie (zawarte w okresie realizacji projektu z
wyszczegdlnieniem realizowanych zadan oraz podaniem szacunkowej wartosci wykonanych prac),

— umowy personelu projektu (umowy o prace, umowy cywilnoprawne itp.)

3) dokumentacje ksiegowa — prowadzong zgodnie z przepisami o rachunkowosci i prawem powszechnie
obowigzujacym oraz opisang w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zrédta i wysokosci finansowania
poszczegdlnych wydatkéw

4) inng dokumentacje, niezbedng dla udokumentowania dziatan i osiggnietych rezultatéw (np. kopie
artykutéw prasowych, wydruki ze stron internetowych, korespondencja, egzemplarze materiatow
promocyjnych).

X1.5. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY
Zmiany umowy, w tym zmiany wniosku o dofinansowanie poza zmianami wymienionymi w punkcie XIII.3.
Regulaminu, wymagajg aneksu do umowy.

Proponowane przez Realizatora zmiany wymagajace formy aneksu wymagajg pisemnego zgtoszenia do
Operatora — nie pdzniej niz 5 dni przed koricem realizacji projektu i ich akceptacji. Pismo z podpisami oséb
uprawnionych do reprezentowania Realizatora w tej sprawie nalezy:

. ztozy¢ osobiscie w siedzibie Operatora

lub

. przestacé pocztg elektroniczng do Operatora
lub

. wystac drogg pocztowg na adres:

Fundacja Fundusz Lokalny Ziemi Bitgorajskiej
ul. Kosciuszki 65
23-400 Bitgoraj

W pismie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. W odpowiedzi na pismo — Operator

skontaktuje sie drogg mailowg z Realizatorem i poinformuje go o swoim stanowisku w stosunku do
proponowanych zmian. W przypadku zaakceptowania proponowanych zmian Operator poinformuje takze o
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mozliwosci wprowadzenia zmian we wniosku za pomocg Generatora Wnioskow. Woéwczas bedzie mozliwe
naniesienie stosownych zmian, wygenerowanie zaktualizowanej wersji wniosku oraz aneksu do umowy.
Zaktualizowana wersja wniosku o dofinansowanie bedzie obowigzywata od dnia podpisania aneksu do umowy.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajgcych zawierania aneksu do umowy, na etapie
przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakoriczenia realizacji zadania).

XIl. ROZLICZENIE PROJEKTOW

1. Kazdy Projekt podlega rozliczeniu. Sprawozdanie z realizacji projektu wraz z kompletem dokumentéw

potwierdzajgcych prawidtowos¢ jego realizacji nalezy ztozy¢é do Operatora w terminie 21 dni

kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu.

2. Sprawozdanie sporzadza wytgcznie Realizator. Operator w zadnym wypadku nie jest obowigzany do
sporzgdzania sprawozdania z realizacji projektu. Grupy nieformalne realizujgce projekty samodzielnie za
posrednictwem Operatora zobowigzane sg we wiasnym zakresie do tworzenia kopii dokumentow
przekazywanych Operatorowi w celu pdzniejszego sporzadzenia sprawozdania z realizacji projektu.

3. Sprawozdanie obejmujgce czes¢ merytoryczng oraz finansowg Realizator przekazuje Operatorowi za
posrednictwem systemu on-line (o zachowaniu terminu decyduje data zapisania sprawozdania w systemie).
Dokumenty finansowe potwierdzajgce wydatkowanie Srodkéw z mikrodotacji, a takze inne dokumenty
potwierdzajgce prawidtowosé realizacji projektu nalezy przekazaé w formie papierowej (kopie potwierdzone
za zgodnos$é) i/lub elektronicznej (nagrane na ptyte CD) osobiscie lub poczta (decyduje data nadania
przesytki).

4. W przypadku watpliwosci lub stwierdzenia brakéw i btedéw w sprawozdaniu Operator bedzie wzywat do
ztozenia stosownych wyjasnien, uzupetnienn lub naniesienia korekt w nieprzekraczalnym 7-dniowym
terminie.

5. Po zweryfikowaniu wszystkich sprawozdan, nie pdzniej jednak niz do dnia 30 listopada 2017 r. Operator
opublikuje zbiorczg liste wszystkich pozytywnie zweryfikowanych sprawozdan.

6. W przypadku weryfikacji negatywnej Operator poinformuje pisemnie o przyczynach, a takie terminie
zwrotu catosci lub czesci mikrodotacji wykorzystanej w sposdb nieprawidtowy.

XIll. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Realizacja projektow jak i wydatkowanie srodkéw w ramach przyznanego dofinansowania podlega kontroli i

monitoringowi ze strony Operatora. Realizator zobowigzany jest do udostepnienia wszelkich danych,
dokumentéw i udzielenia informacji zwigzanych z realizacjg projektu przedstawicielom Operatora oraz
uprawnionym podmiotom zgodnie z prawem powszechnie obowigzujgcym.

2. Brak rozliczenia dofinansowania w wyznaczonym terminie, a takze nieprawidtowosci w realizacji projektow i
wydatkowaniu srodkéw skutkowac¢ bedg brakiem mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie w kolejnych
konkursach grantowych.

3. Wydatkowanie srodkéw w sposdb sprzeczny z umowg o dofinansowanie i przepisami prawa a takze w
nadmiernych kwotach wigzac sie bedzie z konicznoscig zwrotu catosci lub czesci przekazanych srodkow.
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